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 لائحةشراءالاصول
 
 

 الهدفܐ
تهدفهذهاللائحةإلىوضعالإطارالعاملشراءالأصولللجمعية،بمافيذلكتحديدأنواع
الأصولالتييمكنشراؤها،والإجراءاتالمتبعةفيعمليةالشراء،والشروطوالضوابطالتي 

 .يجبمراعاتها
 
  :نواعالأ

 :يمكنشراءالأصولالتاليةللجمعية 
  الأصولالثابتة،مثلالأراضيوالمبانيوالمعدات. 
 الأصولغيرالملموسة،مثلبراءاتالاختراعوالعلاماتالتجارية. 

 
 الإجراءات

 :تمرعمليةشراءالأصولللجمعيةبالخطواتالتالية
 .تحديدالحاجةإلىالأصول  .١
 .إعدادطلبشراء  .٢
 .الحصولعلىموافقةالشراء .٣
 .إجراءالشراء .٤
 تسجيلالأصول  .٥

 ܐ طلبالشراء 
الإدارة  أو القسم الشراءمنقبل إعدادطلب أنيتم المستفيدةمنالأصول،ويجب

 :يتضمنالطلبالمعلوماتالتالية 
 نوعالأصولالمطلوبشراؤها. 
  الكميةالمطلوبة. 
  المواصفاتالفنيةالمطلوبة. 
  التكلفةالمتوقعة. 

  
 موافقةالشراء

لائحة وذلكحسب المختص، الصلاحية قبلصاحب من الشراء موافقة الحصولعلى يتم
  .الصلاحياتالمعتمدة 
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 ܐإجراءالشراء
الشراء أو المناقصة عنطريق كانت المناسبة،سواء الطريقة منخلال الشراء إجراء يتم

 .المباشرأوالشراءمنموردمعتمدحسبماهومنصوصعليهفياللائحةالماليةللجمعية 
 ܐ تسجيلالأصول

بعدإجراءالشراء،يتمتسجيلالأصولفيالسجلاتالماليةللجمعية،وذلكبإعدادقيدإدخال
 .الأصول 

 ܐالشروطوالضوابط
 :يجبمراعاةالشروطوالضوابطالتاليةعندشراءالأصولللجمعية

 أنتكونالأصولذاتجودةعاليةومناسبةللاحتياجات. 
 أنتكونالتكلفةالمقدرةللأصولفيحدودالميزانيةالمعتمدة. 
 أنيتمالشراءمنموردموثوق. 

 
 ܐ المسؤوليات 

 .تقعالمسؤوليةعنتنفيذهذهالسياسةعلىمديرالإدارةالمالية 
 
 ܐعديلاتالت

 .يجوزتعديلهذهالسياسةبقرارمنمجلسالإدارة 
 

 ܐ المراجع
 

  لائحةالصلاحياتالمعتمدة. 
  السياساتالماليةللجمعية. 

 
 
 عقدةبتاريخܜܜالمنهاعتمادمجلسالإدارةرقمܗܖبجلستتم*

 
 عية ـإدارةالجمسرئيسمجل

 
 
 

 دالعزيزالسويلم ب توفيقع 
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