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 وإجراءاتلائحة

 تتبعالنقدمنالمتبرعإلىالمستفيد
 



 

 

 

 لائحةواجراءاتتتبعالنقدمنالمتبرعإلىالمستفيد 
 
 
 

 ܐ التعريف
الجمعية  النقــد مــوارد مــن مورد من ،الهــدفـيـةهــو بعناية تتبعه يتم أن ويجب

 غراض لأالمتبرعإلىالمستفيدوذلكلضمانوصولهإلىالمستفيدينالمستحقۧ،واستخدامهفيا
  .المقصودة

 
  :هدفال

تحديد  إلى اللائحة من جراءاتلإاتهدفهذه النقد تتبع عند اتباعها يجب التي والضوابط
 مواللأاالمتبرعإلىالمستفيدوذلكلضمانالشفافيةوالنزاهةفيإدارة

 
 ܐ الصلاحيات

  دارةأومنينوبعنهلإامجلسعنتنفيذهذهاللائحةرئيسيكونمسؤولاً
 
 ܐجراءاتلإا

  :تلقيالنقدمنالمتبرع  -١
عندتلقيالنقدمنالمتبرع،يجبعلىموظفالاستقبالالتحققمنهويةالمتبرع،وتسجيل 

 .التبرعبياناتهالشخصية،وقيمة
 :  إصدارإيصالللتبرع -٢ 

  :يجبإصدارإيصالبالتبرعللمتبرع،يتضمنالبياناتالتالية 
 3.قيمةالتبرعܜتاريخالتبرعقامةܜلإرقمالهويةأوااسمالمتبرعܜ

  :جيلالتبرعفيسجلاتالجمعيةست -٣ 
 .بسهولة يجبتسجيلالتبرعفيسجلاتالجمعية،وذلكلضمانتتبعه

  :تحويلالنقدإلىالبنكܞ٤ 
  .يجبتحويلالنقدإلىالبنكفيأقربوقتممكن،وذلكلضمانسلامته 

  :إعدادتقريرعنالتبرعاتالنقديةܞ٥
  :يجبإعدادتقريرشهريعنالتبرعاتالنقدية،يتضمنالبياناتالتالية 

 رقمالتبرعܜاسمالمتبرعܜقيمةالتبرعܜتاريخالتبرع
  :توزيعالنقدعلىالمستفيدين -٦ 
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يمستفيدمهماكانلأيمنعمنعاباتاقطعياتوزيعأيمبالغنقديةܗاستلاميدويكاشܖ 

ويجبأنتكونجميعوكلالمبالغالصادرةمنالجمعيةعبرالبنكفقطلاغيرووفقللمعايير 
 .المحددةمنقبلالجمعية 

 
 ܐالضوابط

 :يجبالالتزامبالضوابطالتاليةعندتتبعالنقدمنالمتبرعللمستفيد
 يجبأنيتمتسجيلجميعالتبرعاتالنقديةفيسجلاتالجمعية ܞ١
 .يجبأنيتمتحويلالنقدإلىالبنكفيأقربوقتممكن -٢
 .يجبإعدادتقريرشهريعنالتبرعاتالنقدية ܞ٣
 ةالمحددةمنقبلالجمعي للمعاييريجبتوزيعالنقدعلىالمستفيدينوفقاً -٤
 

  :المراجع
 هلية لأنظامالجمعياتوالمؤسساتاܞ١
 هلية لأاللائحةالتنفيذيةلنظامالجمعياتوالمؤسساتا ܞ٢
 التطبيقفيالمملكةالعربيةالسعودية  ܞ٣

ا العربيةالسعوديةعلىجميعالجمعياتوالمؤسسات هلية لاتطبقهذهاللائحةفيالمملكة
التيتتلقىالتبرعاتالنقديةويلتزمالمسؤولونعنتنفيذهذهاللائحةبالقوانۧواللوائح

 المعمولبهافيالمملكةالعربيةالسعودية 
 
 الموفق، للهوا
 
 
 
 عقدةبتاريخܜܜالمنهاعتمادمجلسالإدارةرقمܗܖبجلستتم*

 
 
 

 عية ـإدارةالجمسرئيسمجل
 
 

 دالعزيزالسويلم ب توفيقع 
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